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l. Listir rcsponsabililor cu clabor,lrca, \,eril'icarc:r si aprobarca cditiei sau, dupil caz! a rcviziei

in catlrul cditiei procc(lurii tlocumcnt:rte

2. Situafia cditiitor si :r rcviziilor in cadlul cditiilor proccdurii (locumcnt2rtc

Nr,

c rt.

f!di{ia/I{evizia

in cadrul edifici

C'omponcnta
re vizuitit

N'lotlnIit:rtca

rcvizici

Data la clre sc aplicir
pro'cde rile edi(ici sau

rev iziei cdifici

0 I 2 3 I

I Irdilia 1

Documentul intr6 in vigoare de la data de: 6 MARTIE 2025

3. SCOPUL - Prezenta procedurA operalionala are scopul de a identifica etapele privind constituirea

lormaliunilor de elevi, precum Ei de a stabili persoanele responsabile cu organizarea qi desliqurarea

inscrierii la nivelul unitalii $colare.

4. Domeniul de aplicare - Procedura se aplic[ tuturor participanJilor la activitelile de inscriere in
invdldmdntul primar des{Egurate in cadrul unitalii $colare.

Nr.

crt

l-lementc
privind

responstbilii/
opcr:r{iunca

Nume le

Ei prcnrrmclc Functia Data Semnitura

0 I 2 4

1.1 Illaborat Anclrei Lenuta Membru cornisie CL,ACI 5.03.202

5 *td*'
11 Verificat Clojocalu Sorina Responsabil Comisie

CEAC

5.03.202

5

1.3 Avizat Lungu Ileana-

Leti!ia

I)irector Adjunct 5.03.202_(
5 w^

1.4 Aprobat 'l'ucr-r Florin Nlalius Dircctor 5.03.202

5
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5. Documente de referin{I aplicabile activiti{ii procedurale

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invdtrdmantului preuniversitar
Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonanlei de urgenld a Guvernului rtr. 15/2005
privind asigurarea calitatrii educaliei, cu modificdrile qi completirile ulterioare;
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitalilor publice;
Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare qi

funcJionare a unitalilor de invf,jdm6nt preuniversitar
Ordinul nr. 3945 din 1 martie 2024 privind aprobarea Procedurii de distribulie aleatorie a

antepreEcolarilor/preqcolarilor/elevilor in forma!iunile de studiu
Ordinul nr. 4019 din 15 martie 2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiiilor in
invdldmAntul primar;
Ordinul nr. 3435 din 28 1'ebruarie 2025 privind Calendarul inscrierii in invdldm6ntul primar pentru
anul qcolar 2025-2026 ;

Ordonar.rJa de urgenJd nr. 75 din l2 iulie 2005 privind asigurarea calitdlii educaliei, cu modificdrile qi

completdrile ultelioare;
Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind proteclia persoanelor fizice in ceea ce privegte
prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera circulalie a acastor date Ei de abrogare a

Directivei 95l46lCE (RegulamentuI general privind proteclia datelor).

6. Descrierea procedurii

$coala Gimnaziald ,,Decebal" Craiova qcolarizeazE in invdlSmdntul primar, cu prioritate, in limita
planului de qcolarizare aprobat, elevii cale au doniiciliul in circumscriplia gcolard a unitilii de
invdJdm6lt. Inscrierea se face in urrna unei solicitdri scrise din pa(ea pdrintelui sau a

reprezentantului legal.
Pdrintele sau reprezentantul legal are dreptul de a solicita gcolarizarea copilului la o alt[ unitate de
invdJdmAnt decdt cea la care domiciliul s[u este arondat. Inscrierea se face in urma unei solicitdri
scrise din partea pdrintelui, tutorelui sau reprezentantului legal gi se aprobd de c6tre consiliul de
administralie al unitdlii de invdtimAnt la care se solicitd inscrierea, in limita planului de gcolarizare
aprobat, dupd asigurarea gcolarizdrii copiilor din circumscriptia qcolard a unitnJii de invdldm6nt
respective.
InvdldmAntul primar este prima etapd din inv6!6mAntul obligatoriu qi are ca obiectiv principal crearea
de oportunit[li egale pentru toli copiii, pentru a realiza o dezvoltare cognitivi, emo{ionalS gi

psihon.rotorie echilibratd, adaptatd nevoilor individuale.
inscrierea copiilor in invdldm6ntul primar pentru anul qcolar 2025-2026 se face in conformitate cu
Calendarul inscrierii in invdldmAntul primar pentru anul 2025-2026, previzut in anexa prezentei
proceduri.
l) Constituirea lbrmaliunilor de elevi in clasa pregf,titoare se realizeazd dupd finalizarea procesului
de inscriere.
2) Consiliul de adniinistralie al unitZrlii de invdlimAnt a optat pentru varianta de distribuire aleatorie a
formaliunilor de studiu in clasa pregdtitoare, prin tragere 1a sorfi.
3) Comisia de inscriere qi distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invdldmAnt, pe baza listei
finale a elevilor inscri;i in clasa pregdtitoare, generatd din Sistemul informatic integrat al
invd{dm6ntului din Romania (SIIIR), grupeazd elevii dupd cum urmeaza:

Lista I ista 2
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) Baieli

in curs inclusiv lar in curs inclusiv

r:le 6 ani implinifi pini la

rle 31 august a anului scol

in cr-rls inclusiv

virsta dc 6 ani implinili pina
cla1a cle 3l august a anuJui ;col
in curs inclusiv

varsta de 6 ani implinili pAnn I

clata cle 31 august a anului 5coJ

n culs inclusiv

irsta de 6 ani inrplinili pina I

ata de 31 decembrie a anulu
lal in crirs inclusiv

de 6 ani implinili pdn[ I

de 3l dcccmblie a annlui
lar ir.r crrrs inclLtsiv

a cle 6 ani inrplinilr pllnir I

data de 31 decembrie a anului

Ecolar in curs inclusiv

4) Pentru constituirea formaliunilor de studiu prin tragere la sorli se extrag, pe rdnd, elevii din lista

final[, grupali pe categorii, conform prevederilor alin. (3), qi se distribuie alternativ, astfel: numele

primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa preg[titoare A, numele celui de-al doilea elev din

iista 1 pentru clasa prJgdtitoare B, panA la repartizarea pe clase a elevilor de pe lista f. in aceeaqi

manierl se repartizeaz6 elevii de pe lista 2. Extragerea se va lbce alternativ, fete, bdieli, elevi a ciror
limbd maternd diferi de limba de predare, elevi care nlr au parcul's ciclul pregcolar sau l-att parcurs

incomplet, elevi care repeta anul $colar sau cei care s-au retras din motive medicale pdn[ la
flnalizarea constituirii forma{iunilor de studiu.
5) Copiii cu cerinle educaJionale speciale sunt reparliza\i echitabil, la nivelul tutulor claselor, in
funcjie de tipul de tulburare/afecjiune/dizabilitate/dilicultate de invdJare, fEr[ sd se aplice procedurile

mentionate la alin. 1-4.
6) in cazul gemenilor/triplef ilor, pdrintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaralie la

unitatea de invdJdmint pfin care precizeazd- dac[ doreEte repartizarea fralilot in aceeasi clasi sau it.t

clase diferite. in situalia in care pdrintele sau reprezentantul legal doreqte inscrierea fralilol in aceeaEi

clasa, aceqtia sunt reparlizali in clasa in care a fost distribuit primul dintre frali.
7) Comisia de inscriere gi distribuire aleatorie a elevilor din unitatca de invdldmAnt inainteazd

consiliului de administralie, spre aprobare, componenla fiecdrei formaliuni de studiu rezultate.

7. Constituirea Comisiei de inscriere
Conducdtorul unitdlii de invelamant stabileqte, prir.r decizie scrisi, membrii comisiei de inscrierc it.t

invilimdntul primar, in baza hotdrdrii Consiliului de Administralie. Modelul hotdrArii qi al deciziei se

regise$te in anexa prezentei proceduri.
Comisia de inscriere din unitatea de inv[limAnt este alcdtuiti din:

a) preqedinte - directorul sau directorul adjunct al unitdlii de invalamant;

b) iecretar - secretarul-qeflsecretan"rl unititrii de inv[ldrndnt sau un cadru didactic, in situalia in care

gcoala nu are unsecretar;
c) membri - 1-7 cadre didactice, informaticieni, secretari etc.

in perioada prevdzutd de Calendarul inscrierii in invdidmdntul primar, conducerea unitdlii de

invilamdnt asigurd prezenla unui numdr suficient de persoane din comisia de inscriere $i stabile$te

programul de lucru al comisiei inschimburi, atat in program de dimineaJd, cdt 9i de dupd-amiazd, in
inteivalul orar 8:00-18:00 (luni-joi), respectiv 8:00- 17:00 (vineri), pentru a sprijini pafiiciparea

pdrinlilor la procedurile de completare/validare a cererilor-tip de inscriere.
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PERIOADA DE APLICARE
Procedura se aplicA pe tot parcursul anului $colar pand la noi revizuiri.




