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Nr. 1456 /20.08.2024

ANUNT

Avand in vedere prevederile H.G. Nr. 1336 / 2022 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice precum si prevederile art. 31 din Legea nr. 153/2017 privind
salarizarea personalului din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

Scoala Gimnaziala ,,Decebal” Craiova organizeazd examen pentru promovarea in grad
profesional/treapta profesionald pentru urmatoarele posturi:

- administrator de patrimoniu, S, grad profesional III in grad profesional II;
- bibliotecar, S, grad profesional II in grad profesional I;
- 2 posturi muncitor, treapta profesionala II in treapta profesionala I.

In vederea participarii la examenul de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare, candidatii depun dosarul de examen care contine:
- cerere de inscriere;
- adeverinte eliberate de angajatori din care si reiasd vechimea in gradul sau treapta
profesionald din care promoveaza,
- copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in
care s-a aflat in activitate.

I DEFASURAREA EXAMENULUI
Examenul de promovare va avea loc la sediul Scolii Gimnaziale Decebal Craiova,
conform graficului de mai jos:

Postul Etapa de examen Data
Proba scrisd 03.09.2024, ora 9.00
Administrator de patrimoniu | Afisarea rezultatelor 03.09.2024, ora 12.00
bibliotecar Depunerea contestatiilor 03.09.2024, 12.30-13.30

Solutionarea contestatiilor | 03.09.2024, pana la ora 15.00
Afisarea rezultatelor finale | 03.09.2024, ora 15.00

Probad scisd - test grila 04.09.2024, ora 9.00
Muncitor Afisarea rezultatelor 04.09.2024, ora 12.00
Depunerea contestatiilor 04.09.2024, 12.30-13.30
Solutionarea contestatiilor | 04.09.2024, pana la ora 15.00
Afisarea rezultatelor finale | 04.09.2024, ora 15.00

Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.




IL. BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

1. ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

BIBLIOGRAFIE

TEMATICA

- Legea Invdtamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificdrile si completérile ulterioare;

- Regulamentul — cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Invatamant preuniversitar, aprobat prin OME
nr. 5726/2024;

- Legea sdnatatii si securitatii in muncd nr. 319//2006 cu
modificdrile si completéarile ulterioare;

- HG nr. 1425 pentru aprobarea normelor metodologice a
prevederilor Legii securitatii si s@natitii in muncd nr.
319//2006;

- Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor
si OMALI nr. 163/2007 pentru aprobarea normelor generale
de apdrare Impotriva incendiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 22/1969, modificata si completata prin Legea nr.
54/1994 privind angajarea gestionarilor, constituirea de
garantii  §i rdspunderea  in legaturd cu gestionarea
bunurilor agentilor economici, autoritdtilor sau institutilor
publice - cu modificdrile si completarile ulterioare;

HG nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a
mijloacelor fixe;

- OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea i efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

- OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-
contabile, cu modificérile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificdrile si completérile ulterioare;

- HG nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor
de concesiune de lucrari publice, si a contractelor de
concesiune de servicii, cu modificdrile si completarile
ulterioare.

- Organizarea $i gestionarea bazei materiale
a unitatii de invatdmant;

- Gestionarea inventarului mobil si imobil al
unitatii de invatamant;

- Realizarea planificarii activitatii de
distribuire a materialelor si accesoriilor
necesare desfdsurdrii activitatii personalului
din unitatea de invatamant;

- Elaborarea graficelor de activitate pentru
personalul din unitatea de invatamant;

- Asigurarea indeplinirii formelor legale
privind schimbarea destinatiei bunurilor ce
apartin unitatii de invatamant;

- Recuperarea/remedierea pagubelor
material aflate in patrimonial unitatii de
invatamant;

- Gestionarea contractelor de inchieriere

2. BIBLIOTECAR

BIBLIOGRAFIE

TEMATICA

- Legea bibliotecilor nr. 334/31 mai 2002, republicata si
actualizata;

- Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic, Bucuresti,
2003 — Rudeanu Laura;

- Legea invdtdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

- Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor
scolare si a centrelor de documentare si informare —
OMECTS nr. 5556/07.10.2011;

- Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M), BCU,
ABIR Bucuresti, 1993

- Bibliotecarul scolar — Ghid practic, Editura Eurodidact,
Cluj-Napoca, 2002 — Ciubancan Lucia

- Rolul bibliotecii in invatamant;

- Drepturile si 1ndatoririle bibliotecarului
scolar;

- Activitati specifice bibliotecii;

Colaborarea bibliotecii cu personalul
didactic;

- Primirea publicatiilor si introducerea lor in
gestiunea bibliotecii;

- Documente de evidenta (RMF, RI);

- Predarea — primirea unei biblioteci scolare;
- Inventarul bibliotecilor;

- Casarea publicatiilor.




3. MUNCITOR

BIBLIOGRAFIE

TEMATICA

- Legea sdnatatii si securitdtii iTn munca nr. 319//2006 cu
modificdrile si completarile ulterioare, Capitolul IV:
Obligatiile lucréatorilor;

- Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor
si OMAI nr. 163/2007 pentru aprobarea normelor generale
de aparare impotriva incendiilor, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Tehnologie mecanica si lacatusirie, Asamblari mecanice —
Manuale si cérti din literatura tehnica de specialitate;

- Tehnologia asamblarii si montajului, Gheorghe lon

- Exploatarea uneltelor din domeniul
mecanic;

- Reparatii defectiuni din domeniul mecanic
- Reglementari privind apararea impotriva
incendiilor, paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor si protectia persoanelor, norme de
protectie a muncii;

- Securitatea si sdnatatea in munca
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