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ANUNT

Av6nd in vedere prevederile tI.G. Nr. 1336 I 2022 pentrll aprobarea Regularnentului-
cadru privind organizarca qi dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar
pldtit din fonduri pr"rblice precum gi prevederile art.31 din l,egea nr. 15312017 privind
salanzareapersonalullli din fonduri publice, cu modificarile Ei completdrile ulterioare:

$coala Gimnazials,,Decebal" Craiova organizeazd examen pentru promovarea in grad
profesi onal I tr eaptd profesi onald pentm urmdtoarel e p o stu ri :

- administrator de patrimoniu, S, grad profesional iII in grad profesional II;
- bibliotecar, S, grad profesional II in grad profesional I;
- 2 posturi muncitor, treapta profesionald II in treapta profesionald L

in vederea participdrii la examenul de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare, candidalii depun dosarul de examen care conline:

- cerere de inscriere;
- adeverinle eliberate de angajatori din care sd reiasd vechimea in gradul sau treapta

profesional[ din care promoveazd;
- copii ale rapoartelor de evaluare a performanfelor profesionale din ultimii 3 ani in

care s-a aflat in activitate.

L DEFA$URAREAEXAMENULUI
Examenul de promovare va avea loc la sediul $colii Gimnaziale Decebal Craiova,
conform graficului de mai jos:

Postul Etapa de examen Data

Administrator de patrimonitr
bibliotecar

Probd suisd 03.09.2024, ora 9.00
Afisarea rezultatelor 03.09.2024, ora 12.00
Depunerea contestatiilor 03.09.2024, t2.30-r3.30
Solu{ionarea contestatiilor 03.09.2024,pdnd la ora 15.00
Afi garea rezultatelor fi nale 03.09.2024, ora 15.00

Muncitor
Probd scisd - test grild 04.09.2024, ora 9.00
Afigarea rezultatelor 04.09.2024, ora 12.00
Depunerea contestatiilor 04.09,2024, 1 2.30- 1 3.30
Solutionarea contestatiilor 04.09.2024,pdnd la ora 15.00
Afi sarea rezultatelor fi nale 04.09.2024, ora 15.00

Punctajul minim de promovare este de 50 de puncte.



II. BIBLIOGRAF'IE $I TEMATICA

1. ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU
BIBLIOGRAF'IE TEMATICA

- Legea inv6l6mdntului preuniversitar nr. 19812023, cu
modificdrile qi complet5rile ulterioare;
- Regulamentul - cadru de organizare qi funclionare a

unitSlilor de inv6{5mdnt preuniversitar, aprobat prin OME
nr.572612024;
- Legea sdndtAfii qi securit[1ii in muncd w. 319112006 cu
modific5rile qi complet6rile ulterioare;
- HG nr. 1425 pentru aprobarea normelor metodologice a
prevederilor Legii securitAlii qi sAnAt{ii in munci nr.
3t9112006;
- Legea nr.30712006 privind apdrarca impotriva incendiilor
qi OMAI nr. 16312007 pentru aprobarea normelor generale
de apdrare impotriva incendiilor, gu modificirile qi
completdrile ulterioare;
-Legeanr. 2211969, modificatd qi completatd prin Legea nr.
5411994 privind angalarea gestionarilor, constituirea de
garantii qi rdspunderea in legatur6 cu gestionarea
bunurilor agentilor economici, autoritAtilor sau instituJilor
publice - cu modificlrile qi completdrile ulterioare;
- HG m. 27612013 privind stabilirea valorii de intrare a
mijloacelor fixe;
- OMFP nr. 286112009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarca gi efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
modificirile qi completdrile ulterioare;
- OMFP m. 263412015 privind documentele financiar-
contabile, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;
- Legea nr. 9812016 privind achiziliile publice, cu
modific6rile gi completdrile ulterioare;
- HG nr. 39512016 privind aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizifie public6, a contractelor
de concesiune de lucr6ri publice, qi a contractelor de
concesiune de servicii, cu modificirile qi completdrile
ulterioare.

- Organizarea qi gestionarea bazei materiale
a unit5lii de invdfdmdnt;
- Gestionarea inventarului mobil qi imobil al
unitlfii de invdfdm6nt;
- Realizarea planific6rii activitdtii de
distribuire a materialelor qi accesoriilor
necesare desfdqurdrii activitdtii personalului
din unitatea de invifdm6nt;
- Elaborarea graficelor de activitate pentru
personalul din unitatea de inv6![mdnt;
- Asigurarea indeplinirii formelor legale
privind schimbarea destinafiei bunurilor ce
apartin unitafii de invdfdmdnt;
- Recuperarca/rcmedierea pagubelor
material aflate in patrimonial unitatrii de
invdfEmdnt;
- Gestionarea contractelor de inchieriere

2. BIBLIOTECAR
BIBI,IOGRAFIE TEMATICA

- Legea bibliotecilor nr. 334131 mai 2002, republicatd qi

act:ualizatd;
- Manualul bibliotecarului Ecolar, Atelier didactic, BuctreEti,
2003 - Rudeanu Laura;
- Legea inv[ldrn6ntului preuniversitar nr. 19812023, cu
modific[rile Ei completdrile ulterioare;
- Regtrlament de organizare gi funclionare a bibliotecilor
;colare ;i a centrelor de documentare qi inforrnare
OMECTS nr. 5556107 .10.201 l;
- Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M), BCU,
ABIR BucureEti, 1993
- Bibliotecarul qcolar - Ghid practic, Editura Eurodidact,
Cluj -Napoc a, 2002 - Ciubdncan Lucia

- Rolul bibliotecii in invf,ldmAnt;
- Drepturile Ei indatoririle bibliotecarului
gcolar;
- Activitdli specifice bibliotecii;
- Colaborarea bibliotecii cu personalul
didactic;
- Primirea publicaliilor qi introducerea lor in
gestiunea bibliotecii ;

- Documente de evidenla (RMF, Rl);
- Predarea - primirea unei biblioteci gcolare;
- Inventarul bibliotecilor;
- Casarea publicaliilor.



3. MTINCITOR

Director,

Prof. Florin Marius TucI

BIBLIOGRAFIE TEMA'I'ICA
- Legea s[n6t6[ii qi securitElii in muncd nr. 319112006 cu
modificdrile qi completdrile ulterioare, Capitolul IV:
Obligaliile lucrdtorilor;
- Legea nr.30712006 privind apdrwea impotriva incendiilor
gi OMAI rc, 16312007 pentru aprobarea normelor generale
de apdrarc impotriva incendiilor, cu modificdrile qi
completdrile ulterioare;
- Tehnologie mecanicd qi ldcdtuqdrie, Asambllri mecanice -
Manuale qi cdrti din literatura tehnicd de specialitate;
-Tehnologia asamblSrii qi montaiului, Gheorghe Ion

- Exploatarea uneltelor din domeniul
mecanic;
- Reparalii defec{iuni din domeniul mecanic
- Reglementdri privind apdrarea impotriva
incendiilor, paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor ;i proteclia persoanelor, norme de
protec{ie a muncii;
- Securitatea qi sdndtatea in muncd
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