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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea edi{iei sau, dupl caz, a reviziei
in cadrul edifiei procedurii documentate

Nr.

crt.

Edi{ialRevizia

in cadrul edifiei

Componenta
revizuitl

Modalitatea

reviziei

Data la care se aplicl
prevederile edi(iei sau

reviziei edifiei

0 I ) 3 4

1 Edilia 1

Documentul intri in vigoare de la data de:25 MARTIE 2024

3. SCOPUL - Prezenta procedur[ operalionald are scopul de a identifica etapele privind constituirea
formaliunilor de elevi, precum;i de a stabili persoanele responsabile cu organizarea Ei desfEqurarea
?nscrierii la nivelul unitdlii qcolare.

4. Domeniul de aplicare - Procedura se aplicd tuturor participanlilor la activit[tile de inscriere in
invS!5m6ntul primar desfdqurate in cadrul unitdlii scolare.

2. Si

Nr.

crt

Elemente

privind
responsabilii/
opera{iunea

Numele

qi prenumele Funcfia Data Semndtura

0 I ) 3 4 5

1.1 Elaborat Andrei Lenula Membru comisie CEAC 25.03.20

24 gl
1.2 Verificat Cojocaru Sorina Responsabil Comisie

CEAC

2s.03.20

24 ry,
1.3 Avrzat Lungu Letilia Director Adjunct 25.03.20

240 w-
1.4 Aprobat Tucd Florin Marius Director 25.03.207

24 /u:ftl ffi
tua{ia edi{iilor qi a reviziilor in cadrul edi{iilor procedurii documentate frKffi-Xe

! eottY

,ri 
rorceBi.L '--ij'#"
oeAtoli:
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5. Documente de referinf[ aplicabile activitl{ii procedurale

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 ainv6tdm6ntului preuniversitar
Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonan{ei de urgen}I a Guvernului nr. 7512005
privind asigurarea calitdlii educaliei, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice;
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gi
funcfionare a unit[1ilor de inv6]6m6nt preuniversitar
Ordinul nr. 3945 din 1 martie 2024 privind aprobarea Procedurii de distribufie aleatorie a
antepreEcolarilor/preqcolarilor/elevilor in formaliunile de studiu
Ordinul rc. 40L49 din 15 martie 2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiiilor in
invdldmdntul primar qi a Calendarului inscrierii in invdtlmdntul primar pentru anul qcolar 2024-2025;
Ordonanta de urgen{I nr.75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitdtii educa}iei, cu modific6rile qi
completdrile ulterioare;
Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
preluuarea datelor cu caracter personal gi privind libera circulatie a acestor date qi de
Directivei 9 5 I 461 CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

6. Descrierea procedurii

ce priveqte
abrogare a

$coala Gimnazial6 ,,Decebal" Craiova Scolaizeazd in invdJdmdntul primar, cu prioritate, in limita
planului de gcolarizare aprobat, elevii care au domiciliul in circumscriplia qcolar6 a unitalii de
invltimdnt. tnscrierea se face in urna unei solicitdri scrise din partea pSrintelui sau a
r epr ezerfiarfiului I e gal.
PSrintele sau reprezentantul legal are dreptul de a solicita Scolarizarea copilului la o altd unitate de
inv6f6mdnt dec6t cea la carc domiciliul sdu este arondat. inscrierea se face in urma unei solicitlri
scrise din partea pdrintelui, tutorelui sau reprezentantului legal gi se aprobi de cdtre consiliul de
administratie al unitdfii de inv6tdm6nt la care se solicitd inscrierea, in limita planului de qcolarizare
aprobat, dup6 asigurarea gcolarizdrii copiilor din circumscriptia qcolar6 a unitAlii de inv[tdmdnt
respective.
Inv6l6m6ntul primar este prima etapd din inv6!6m6ntul obligatoriu qi are ca obiectiv principal crearea
de oportunitatri egale pentru toli copiii, pentru a realiza o dezvoltare cognitivd, emolionald qi
psihomotorie echilibratd,, adaptatd"nevoilor individuale.
Inscrierea copiilor in invS{dm6ntul primar pentru anul gcolar 2024-2025 se face in conformitate cu
Calendarul inscrierii in invdfdmAntul primar pentru anul 2024-2025, prevdzut in anexa prezentei
proceduri.
1) Constituirea formafiunilor de elevi iin clasa pregdtitoare se realizeazd, dupd frnalizarca procesului
de inscriere.
2) Consiliul de administratie al unitdlii de invifdm6nt a optat pentru varianta de distribuire aleatorie a
formaliunilor de studiu in clasa pregdtitoare, prin tragere la sorfi.
3) Comisia de inscriere qi distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invdfdm6nt, pe baza listei
finale a elevilor inscriqi in clasa pregdtitoare, generatd din Sistemul informatic integrat al
invdfdmdntului din Romania (SIIIR), grupeazd,elevii dupd cum urmeazd:
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Lista 1 isla2

n) Fete
v6arsta de 6 ani impliniti p6nd la
lata de 31 august a anului qcolar
in curs inclusiv

v6rsta de 6 ani implinili pdnd la
data de 31 decembrie a anului

$colar in curs inclusiv
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b) Baieli
de 6 ani implinili p6ni

de 31 decembrie a anului
in curs inclusiv

4) Pentru constituirea formafiunilor de studiu prin tragere la sorli se extrag, pe rand, elevii din lista
finald, grupafi pe categorii, conform prevederilor alin. (3), qi se distribuie alternativ, astfel: numele
primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa pregdtitoare A, numele celui de-al doilea elev din
lista 1 pentru clasa pregdtitoare B, p6nd la repartizarea pe clase a elevilor de pe lista f . in aceeaqi
manierd se repartizeazd,elevii de pe lista2. Extragerea se va face alternativ, fete, bdiefi, elevi a cdror
limbd maternd diferl de limba de predare, elevi care nu au parcurs ciclul preqcolar sau l-au parcurs
incomplet, elevi care repetd anul qcolar sau cei care s-au retras din motive medicale pdnd, la
frnalizarea constituirii formafiunilor de studiu.
5) Copiii cu cerinle educafionale speciale sunt repartizali echitabil, la nivelul tuturor claselor, in
funclie de tipul de tulburare/afecfiuneldizabilitate/dificultate de invd{are,ftrdsE se aplice procedurile
menfionate la alin. 1-4.
6) In cazul gemenilor/triplefilor, plrintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaralie la
unitatea de invdfdm6nt prin carc precizeazd, dacd doreqte rcpartizarca fralilor in aceeaqi clasd sau in
clase diferite. In situafia in care pdrintele sau reprezentantul legal doreqte inscrierea fralilor in aceeaqi
clasa, aceqtia sunt repartizafiin clasa in care a fost distribuit primul dintre frafi.
7) Comisia de inscriere qi distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invifdmdnt inainteazd
consiliului de administra[ie, spre aprobare, componen]a fiecdrei forma]iuni de studiu rczultate.

7. Constituirea Comisiei de inscriere
Conduc6torul unitdlii de invdfdmdnt stabileqte, prin decizie scris6, membrii comisiei de inscriere in
invdtdm6ntul primar, inbazahotdrdrii Consiliului de Administrajie. Modelul hotdrdrii qi al deciziei se
regdseqte in anexa prezentei proceduri.
Comisia de inscriere din unitatea de invdflmdnt este alcdtuitd din:
a) pregedinte - directorul sau directorul adjunct al unitdfii de inv6]6m6nt;
b) secretar - secretarul-gef/secretarul unitdlii de inv6!5m6nt sau un cadru didactic, in situalia in care
gcoala nu are unsecretar;
c) membri - l-7 cadre didactice, informaticieni, secretari etc.
in perioada prevdzuti de Calendarul inscrierii in invdfdmdntul primar, conducerea unitdlii de
inv6!5mdnt asigurd prezenla unui numdr suficient de persoane din comisia de inscriere gi stabileqte
programul de lucru al comisiei inschimburi, atAt in program de dimineald, cdt gi de dup6-amiazd,in
intervalul orar 8:00-18:00 (luni-joi), respectiv 8:00- 17:00 (vineri), pentru a sprijini participarea
pdrinJilor la procedurile de completare lvalidare a cererilor-tip de inscriere.
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vdrsta de 6 ani implinifi p6nd
ata de 31 august a anului

curs inclusiv

) Elevii a cdror limbd
iferd de limba de predare

vdrsta de 6 ani implinifi pdnd
de 31 august a anului qcol

curs inclusiv

de 6 ani implinili p6nd
de 3i decembrie a anului

ar in curs inclusiv

) Elevii care nu au parc
iclul preqcolar sau l-au parcu

incomplet, elevii care repetd anul
sau s-au retras din moti

6rsta de 5 ani implinili pAni
ta de 3l august a anului qcola
curs inclusiv

vArsta de 6 ani implinili pAnE 1

data de 31 decembrie a anul
qcolar in curs inclusiv
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PERIOADA DE APLICARE
Procedura se aplicd pe tot parcursul anului $colar pAnd la noi revizuiri.


